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สํานักบริหารยุทธศาสตร�กลุ�มจังหวัดภาคกลางปริมณฑล โทร. ๐ ๓๔๓๔ ๐๓๗๘  โทรสาร ๐ ๓๔๓๔ ๐๓๗๙ 
ติดต�อสอบถามเจ*าหน*าท่ีผู*รับผิดชอบ : นายจีรสันติ จิตภักดี เบอร�โทรศัพท� ๐๘๑-๖๕๑๙๔๕๘ 

คู�มือการปฏิบัติงานการจําหน�ายพัสด ุ 
1. วัตถุประสงค 

1.1 สํานักบริหารยุทธศาสตร�กลุ�มจังหวัดภาคกลางปริมณฑล ป7จจุบันยังต*องดูแลรับผิดชอบรายการ"
สินทรัพย�ของกลุ�มจังหวัดภาคกลางตอนล�าง 1 (กลุ�มจังหวัดเดิม) ตั้งแต�ป=งบประมาณ พ.ศ. 2553 – 2561 ที่ยัง
ไม�ได*โอนให*กับส�วนราชการ และยังปรากฏอยู�ในระบบ GFMIS ของจังหวัดและกลุ�มจังหวัดฯ 

๑.2 การจัดทําคู�มือการจําหน�ายพัสดุจัดทําขึ้นเพ่ือให*เจ*าหน*าที่ผู*เก่ียวข*องในหน�วยงานของรัฐซ่ึงได*รับ
งบประมาณจากกลุ�มจังหวัดภาคกลางตอนล�าง 1 ตั้งแต�ป=งบประมาณ พ.ศ. 2553 – 2561 (กลุ�มจังหวัดเดิม) 
มีความเข*าใจที่ชัดเจนในเรื่องของขั้นตอนการปฏิบัติงาน แนวทาง หลักเกณฑ� การจําหน�ายพัสดุตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว�าด*วยการจัดซื้อจัดจ*างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

๑.3 เพื่อเปRนแนวทางในการทํางานในการจําหน�ายพัสดุสําหรับผู*ที่เข*ามาปฏิบัติงานใหม� หรือได*รับ
มอบหมายให*ทํางานด*านพัสดุของหน�วยงาน ได*ทราบข้ันตอน รวมถึงสามารถพัฒนาตนเอง ให*การทํางานด*านพัสดุ
มีความชํานาญมากข้ึน และสามารถเผยแพร�ให*กับบุคคลผู*สนใจสามารถเข*าใจขั้นตอนการจําหน�ายพัสดุได*  
2. ขอบเขต

คู�มือการปฏิบัติงานน้ี จะกล�าวถึงเฉพาะวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการจําหน�ายพัสดุ ตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว�าด*วยการจัดซ้ือจัดจ*างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560  
3. คําจํากัดความ

ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ)างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
พัสดุ หมายถึง สินค*า งานบริการ งานก�อสร*าง งานจ*างท่ีปรึกษาและงานจ*างออกแบบหรือ ควบคุมงาน

ก�อสร*าง รวมทั้งการดําเนินการอ่ืนตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
สินค*า หมายถึง วัสดุ ครุภัณฑ� ที่ดิน ส่ิงปลูกสร*าง และทรัพย�สินอ่ืนใด รวมทั้งงานบริการท่ี รวมอยู�ในสินค*า

น้ันด*วย แต�มูลค�าของงานบริการต*องไม�สูงกว�ามูลค�าของสินค*าน้ัน 
ตามหนังสือสํานักงบประมาณ ที่ นร 0704/ว 37 ลงวันที่ 6 มกราคม 2559 
วัสดุ แบ�งออกเปRน 3 ประเภท 
ก. ประเภทวัสดุคงทน ได*แก� ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลักษณะคงทนแต�ตามปกติมีอายุการใช*งาน ไม�ยืนนาน 

หรือเมื่อนําไปใช*งานแล*วเกิดความชํารุดเสียหาย ไม�สามารถซ�อมแซมให*ใช*งานได*ดังเดิม หรือ ซ�อมแซมแล*วไม�คุ*มค�า 
ข. ประเภทวัสดุส้ินเปลือง ได*แก� ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลักษณะเมื่อใช*แล*วย�อมส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ 

หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ันหรือไม�คงสภาพเดิม 
ค. ประเภทวัสดุอุปกรณ�ประกอบและอะไหล� ได*แก� สิ่งของท่ีใช*เปRนอุปกรณ�ประกอบ หรืออะไหล�สําหรับการซ�อมแซม

บํารุงรักษาทรัพย�สินให*กลับคืนสภาพดังเดิมท่ีมีลักษณะเปRนการซ�อมบํารุงปกติหรือ ค�าซ�อมกลาง
ครุภัณฑ� ได*แก� สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใช*งานยืนนาน เมื ่อชํารุด เสียหายแล*วสามารถ

ซ�อมแซมให*ใช*งานได*ดังเดิม
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ส�วนท่ี ๔ 
การจําหน�ายพัสดุ 

ข*อ ๒๑๕ หลังจากการตรวจสอบแล*ว พัสดุใดหมดความจําเปRนหรือหากใช*ในหน�วยงานของรัฐต�อไปจะ
ส้ินเปลืองค�าใช*จ�ายมาก ให*เจ*าหน*าท่ีเสนอรายงานต�อหัวหน*าหน�วยงานของรัฐ เพื่อพิจารณาส่ังให*ดําเนินการตาม
วิธีการอย�างหน่ึงอย�างใด ดังต�อไปน้ี 

(๑) ขาย ให*ดําเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดก�อน แต�ถ*าขายโดยวิธีทอดตลาดแล*วไม�ได*ผลดีให*นําวิธีท่ี
กําหนดเก่ียวกับการซื้อมาใช*โดยอนุโลม เว*นแต�กรณี ดังต�อไปน้ี 

(ก) การขายพัสดุครั้งหน่ึงซ่ึงมีราคาซื้อหรือได*มารวมกันไม�เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาทจะขายโดยวิธี
เฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากันโดยไม�ต*องทอดตลาดก�อนก็ได* 

(ข) การขายให*แก�หน�วยงานของรัฐ หรือองค�การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา ๔๗ (๗) แห�งประมวล
รัษฎากร ให*ขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน 

(ค) การขายอุปกรณ�อิเล็กทรอนิกส� เช�น โทรศัพท�เคล่ือนที ่แท็บเล็ต ให*แก�เจ*าหน*าท่ีของรัฐท่ีหน�วยงาน
ของรัฐมอบให*ไว*ใช*งานในหน*าท่ี เม่ือบุคคลดังกล�าวพ*นจากหน*าท่ีหรืออุปกรณ�ดังกล�าวพ*นระยะเวลาการใช*งานแล*ว 
ให*ขายให*แก�บุคคลดังกล�าวโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน 

การขายโดยวิธีทอดตลาดให*ถือปฏิบัติตามประมวลกฎหมายแพ�งและพาณิชย� โดยให*ผู*ท่ีได*รับมอบหมาย
ทําการประเมินราคาทรัพย�สินก�อนการประกาศขายทอดตลาด กรณีที่เปRนพัสดุท่ีมีการจําหน�ายเปRนการท่ัวไปให*
พิจารณาราคาท่ีซื้อขายกันตามปกติในท*องตลาด หรือราคาท*องถ่ินของสภาพป7จจุบันของพัสดุน้ัน ณ เวลาท่ีจะทํา
การขาย และควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความเหมาะสม กรณีที่เปRนพัสดุท่ีไม�มีการจําหน�ายท่ัวไป ให*พิจารณา
ราคาตามลักษณะ ประเภท ชนิดของพัสดุ และอายุการใช*งานรวมท้ังสภาพและสถานท่ีตั้งของพัสดุด*วย ทั้งน้ี ให*
เสนอหัวหน*าหน�วยงานของรัฐพิจารณาให*ความเห็นชอบราคาประเมินดังกล�าวโดยคํานึงถึงประโยชน�ของหน�วยงาน
ของรัฐด*วย 

หน�วยงานของรัฐจะจ*างผู*ประกอบการท่ีให*บริการขายทอดตลาดเปRนผู*ดําเนินการก็ได* 
(๒) แลกเปล่ียน ให*ดําเนินการตามวิธีการแลกเปล่ียนที่กําหนดไว*ในระเบียบน้ี 
(๓) โอน ให*โอนแก�หน�วยงานของรัฐ หรือองค�การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา ๔๗ (๗) แห�งประมวล

รัษฎากร ทั้งน้ี ให*มีหลักฐานการส�งมอบไว*ต�อกันด*วย 
(๔) แปรสภาพหรือทําลาย ตามหลักเกณฑ�และวิธีการท่ีหน�วยงานของรัฐกําหนดการดําเนินการตามวรรค

หน่ึง โดยปกติให*แล*วเสร็จภายใน ๖๐ วัน นับถัดจากวันท่ีหัวหน*าหน�วยงานของรัฐส่ังการ 
ข*อ ๒๑๖ เงินท่ีได*จากการจําหน�ายพัสดุ ให*ถือปฏิบัติตามกฎหมายว�าด*วยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมาย

ที่เก่ียวข*องทางการเงินของหน�วยงานของรัฐน้ัน หรือข*อตกลงในส�วนที่ใช*เงินกู* หรือเงินช�วยเหลือ แล*วแต�กรณี 
การจําหน�ายเป6นสูญ 

ข*อ ๒๑๗ ในกรณีท่ีพัสดุสูญไปโดยไม�ปรากฏตัวผู*รับผิดหรือมีตัวผู*รับผิดแต�ไม�สามารถชดใช*ได*หรือมีตัว
พัสดุอยู�แต�ไม�สมควรดําเนินการตามข*อ ๒๑๕ ให*จําหน�ายพัสดุน้ันเปRนสูญ ตามหลักเกณฑ� ดังต�อไปน้ี 

(๑) ถ*าพัสดุน้ันมีราคาซ้ือ หรือได*มารวมกันไม�เกิน ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให*หัวหน*าหน�วยงานของรัฐเปRนผู*
พิจารณาอนุมัติ 
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(๒) ถ*าพัสดุน้ันมีราคาซื้อ หรือได*มารวมกันเกิน ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให*ดําเนินการดังน้ี 
(ก) ราชการส�วนกลาง และราชการส�วนภูมิภาค ให*อยู�ในอํานาจของกระทรวงการคลังเปRนผู*อนุมัติ 
(ข) ราชการส�วนท*องถิ่น ให*อยู�ในอํานาจของผู*ว�าราชการจังหวัด ผู*ว�าราชการกรุงเทพมหานครหรือ

นายกเมืองพัทยา แล*วแต�กรณี เปRนผู*อนุมัติ 
(ค) หน�วยงานของรัฐอ่ืน ผู*ใดจะเปRนผู*มีอํานาจอนุมัติให*เปRนไปตามที่หน�วยงานของรัฐน้ันกําหนด 

รัฐวิสาหกิจใดมีความจําเปRนจะกําหนดวงเงินการจําหน�ายพัสดุเปRนสูญตามวรรคหน่ึงแตกต�างไปจากท่ี
กําหนดไว*ในระเบียบน้ี ให*เสนอต�อคณะกรรมการวินิจฉัยเพ่ือขอความเห็นชอบ และเมื่อได*รับความเห็นชอบแล*วให*
รายงานสํานักงานการตรวจเงินแผ�นดินทราบด*วย 
การลงจ�ายออกจากบัญชีหรือทะเบียน 

ข*อ ๒๑๘ เมื่อได*ดําเนินการตามข*อ ๒๑๕ และข*อ ๒๑๗ แล*ว ให*เจ*าหน*าท่ีลงจ�ายพัสดุน้ันออกจากบัญชี
หรือทะเบียนทันที แล*วแจ*งให*สํานักงานการตรวจเงินแผ�นดิน ทราบภายใน ๓๐ วันนับแต�วันลงจ�ายพัสดุน้ัน 

สําหรับพัสดุซ่ึงต*องจดทะเบียนตามกฎหมายให*แจ*งแก�นายทะเบียนภายในระยะเวลาที่กฎหมายกําหนด
ด*วย 

ข*อ ๒๑๙ ในกรณีที่พัสดุของหน�วยงานของรัฐเกิดการชํารุด เส่ือมคุณภาพ หรือสูญไปหรือไม�จําเปRนต*องใช*
ในราชการต�อไป ก�อนมีการตรวจสอบตามข*อ ๒๑๓ และได*ดําเนินการตามกฎหมายว�าด*วยความรับผิดทางละเมิด
ของเจ*าหน*าท่ี หรือระเบียบน้ีโดยอนุโลม แล*วแต�กรณีเสร็จส้ินแล*ว ถ*าไม�มีระเบียบอ่ืนใดกําหนดไว*เปRนการเฉพาะ 
ให*ดําเนินการตามข*อ ๒๑๕ ข*อ ๒๑๖ ข*อ ๒๑๗ และข*อ ๒๑๘ โดยอนุโลม 

4. หน)าท่ีความรับผิดชอบของผู)ที่เกี่ยวข)องกับการจําหน�ายพัสดุประจําป9 
4.1 หน*าที่ของหัวหน*าหน�วยงานของรัฐ หรือผู*รับมอบอํานาจจากหัวหน*ากลุ�มจังหวัดภาคกลางตอนล�าง 1 

1) แต�งต้ังผู*รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุ (ตามระเบียบฯ ข*อ 213) 
2) พิจารณารายงานผลการตรวจสอบจากผู*รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุ 
3) กรณีมีพัสดุชํารุดเส่ือมสภาพ และเห็นได*อย�างชัดเจนว�าเปRนการเส่ือมสภาพ เน่ืองจากการ ใช*งาน

ตามปกติ หรือสูญหายไปตามธรรมชาติ ให*หัวหน*าหน�วยงานของรัฐหรือผู*ได*รับมอบอํานาจ พิจารณาส่ังการ 
ให*ดําเนินการจําหน�ายพัสดุต�อไปได* โดยไม�ต*องแต�งตั้งคณะกรรมการสอบหาข*อเท็จจริง 

4) กรณีที่เห็นได*ชัดเจนว�ามีพัสดุชํารุดเส่ือมสภาพเน่ืองมาจากการใช*งานตามปกติ หรือสูญไป  
ตามธรรมชาติ หรือไม�จําเปRนต*องใช*ในหน�วยงานของรัฐต�อไป หัวหน*าหน�วยงานของรัฐหรือผู*ได*รับมอบอํานาจ 
พิจารณาส่ังการให*ดําเนินการจําหน�ายต�อไป 

5) แต�งต้ังคณะกรรมการสอบหาข*อเท็จจริง (ตามระเบียบฯ ข*อ 214) 
6) พิจารณารายงานผลการสอบหาข*อเท็จจริง จากคณะกรรมการสอบหาข*อเท็จจริง กรณีท่ีเห็นได*

อย�างชัดเจนว�า เปRนการเส่ือมสภาพเน่ืองมาจากการใช*งานตามปกติ หรือสูญไปตามธรรมชาติให*หัวหน*าหน�วยงาน
ของรัฐหรือผู*รับมอบอํานาจพิจารณาส่ังการให*ดําเนินการจําหน�ายต�อไป 

4.2 หน*าที่ของเจ*าหน*าท่ีที่เก่ียวข*องกับงานด*านพัสดุ 
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สํานักบริหารยุทธศาสตร�กลุ�มจังหวัดภาคกลางปริมณฑล โทร. ๐ ๓๔๓๔ ๐๓๗๘  โทรสาร ๐ ๓๔๓๔ ๐๓๗๙ 
ติดต�อสอบถามเจ*าหน*าท่ีผู*รับผิดชอบ : นายจีรสันติ จิตภักดี เบอร�โทรศัพท� ๐๘๑-๖๕๑๙๔๕๘ 

1) จัดเตรียมรายการทะเบียนครุภัณฑ�หรือรายการสินทรัพย�ของกลุ�มจังหวัดภาคกลางตอนล�าง 1 
(กลุ�มจังหวัดเดิม) ที่หน�วยงานได*ดูแลหรือใช*ประโยชน� ให*ครบถ*วนเพื่อใช*ในการตรวจสอบของผู*รับผิดชอบในการ
ตรวจสอบพัสดุประจําป= 

2) อํานวยความสะดวกให*กับผู*รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจําป= 
3) สรุปผลการตรวจสอบพัสดุ และเสนอความเห็นเก่ียวกับวิธีการจําหน�ายพัสดุ ชํารุด เส่ือมสภาพ 

เพื่อให*หัวหน*าหน�วยงานของรัฐหรือผู*ได*รับมอบอํานาจพิจารณาส่ังการ 
4) เสนอคําส่ังแต�งต้ังคณะกรรมการประเมินราคาและคณะกรรมการจําหน�ายพัสดุที่ ชํารุด 

เส่ือมสภาพต�อหัวหน*าหน�วยงานของรัฐหรือผู*ได*รับมอบอํานาจ 
5) เสนอรายงานผลการประเมินราคา จัดทําประกาศขายทอดตลาดพัสดุท่ีชํารุดเส่ือมสภาพ ต�อ

หัวหน*าหน�วยงานของรัฐหรือผู*ได*รับมอบอํานาจพิจารณาอนุมัติใช*ราคาขั้นต่ํา 
6) แจ*งคณะกรรมการจําหน�าย ประกาศขายทอดตลาด และการกําหนดราคาข้ันตํ่า 
7) เสนอรายงานผลการจําหน�ายครุภัณฑ� ชํารุด เส่ือมสภาพ  และขออนุมัติขนย*ายต�อหัวหน*า    

หน�วยงานของรัฐหรือผู*ได*รับมอบอํานาจ 
8) รวบรวมเอกสารท่ีเก่ียวข*องกับการตรวจสอบพัสดุประจําป= รายงานให*สํานักงานการตรวจเงิน

แผ�นดินในพ้ืนท่ีทราบ และแจ*งกลุ�มจังหวัดภาคกลางปริมณฑล 
9) ลงบันทึกจ�ายพัสดุฯ ตามท่ีได*รับการอนุมัติให*จําหน�ายออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุมสินทรัพย�  

ที่หน�วยงานได*จัดทําขึ้นไว*สําหรับการตรวจสอบ 
4.3 หน*าท่ีของหัวหน*าเจ*าหน*าที่ 

ตรวจสอบความถูกต*องเรียบร*อยของระเบียบและกระบวนการ เปRนไปตามที่เจ*าหน*าที่เสนอความ 
เห็นเก่ียวกับวิธีการจําหน�ายพัสดุ  ชํารุด  เส่ือมสภาพ  เพ่ือให*หัวหน*าหน�วยงานของรัฐหรือผู*ได*รับมอบอํานาจ 
พิจารณาส่ังการ 

4.4 หน*าท่ีผู*รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจําป= 
1) จัดทําแผนการตรวจสอบพัสดุประจําป=งบประมาณ 
2) ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว�าด*วยการจัดซื้อจัดจ*างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  

พ.ศ. 2560 ข*อ 213 วรรคสอง  
3) ตรวจสอบการรับจ�ายพัสดุ งวดตั้งแต�วันท่ี ๑ ตุลาคม …. ถึงวันที่ ๓๐ กันยายน …... 
4) ตรวจนับพัสดุประเภทคงเหลืออยู� ณ วันท่ี ๓๐ กันยายน …. 
5) ดําเนินการตามหน*าท่ีและแนวปฏิบัติในการตรวจสอบพัสดุประจําป= 
6) รายงานผลการตรวจสอบต�อกลุ�มจังหวัดภาคกลางปริมณฑล ในฐานะหน�วยงานที่ยังต*องดู

รับผิดชอบ (หน�วยงานต*นสังกัด) ภายใน ๓๐ วัน นับต้ังแต�วันเริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุน้ัน หากดําเนินการ 
ไม�แล*วเสร็จ ภายในระยะเวลาดังกล�าว อาจขยายเวลาต�อไป คราวละไม�เกิน 3๐ วันทําการ 

 “ข*อ ๒๑๓ ภายในเดือนสุดท*ายก�อนส้ินป=งบประมาณของทุกป= ให*หัวหน*าหน�วยงานของรัฐหรือหัวหน*า
หน�วยพัสดุตามข*อ ๒๐๕ แต�งต้ังผู*รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช�เปRนเจ*าหน*าท่ีตามความจําเปRน เพื่อ
ตรวจสอบการรับจ�ายพัสดุในงวด ๑ ป=ท่ีผ�านมา และตรวจนับพัสดุประเภทท่ีคงเหลืออยู�เพียงวันส้ินงวดน้ัน 
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สํานักบริหารยุทธศาสตร�กลุ�มจังหวัดภาคกลางปริมณฑล โทร. ๐ ๓๔๓๔ ๐๓๗๘  โทรสาร ๐ ๓๔๓๔ ๐๓๗๙ 
ติดต�อสอบถามเจ*าหน*าท่ีผู*รับผิดชอบ : นายจีรสันติ จิตภักดี เบอร�โทรศัพท� ๐๘๑-๖๕๑๙๔๕๘ 

  ในการตรวจสอบตามวรรคหน่ึง ให*เริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปbดทําการวันแรกของ
ป=งบประมาณเปRนต*นไป ว�าการรับจ�ายถูกต*องหรือไม� พัสดุคงเหลือมีตัวอยู�ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม� มีพัสดุ
ใดชํารุด เส่ือมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม�จําเปRนต*องใช*ในหน�วยงานของรัฐต�อไป แล*วให*เสนอ
รายงานผลการตรวจสอบดังกล�าวต�อผู*แต�งตั้งภายใน ๓๐ วันทําการ นับแต�วันเร่ิมดําเนินการตรวจสอบพัสดุน้ัน 

  เม่ือผู*แต�งต้ังได*รับรายงานจากผู*รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแล*ว ให*เสนอหัวหน*าหน�วยงานของรัฐ  
๑ ชุด และส�งสําเนารายงานไปยังสํานักงานการตรวจเงินแผ�นดิน ๑ ชุด พร*อมท้ังส�งสําเนารายงานไปยังหน�วยงาน
ต*นสังกัด (ถ*ามี) ๑ ชุด ด*วย” 

๔.๕ หน*าที่ของคณะกรรมการสอบหาข*อเท็จจริง 
๑) ตรวจสอบสภาพพัสดุที่ชํารุด เส่ือมคุณภาพ สูญไป ตามบัญชีรายการพัสดุที่จะ ดําเนินการขาย

ทอดตลาด 
๒) ในกรณีที่ พัสดุ ชํารุด หากยังมีมูลค�าและยังไม�หมดอายุการใช*งานให*อยู�ในดุลยพินิจของ

คณะกรรมการสอบหาข*อเท็จจริง พิจารณาว�าควรขายทอดตลาดได*หรือไม� โดยตรวจสอบ ค�าซ�อม ค�าบํารุงรักษา 
หากราคาค�าซ�อมท่ีผู*รับจ*างประเมินราคาค�าซ�อมไว*สูงมาก และได*พิจารณาแล*วเห็นว�า การซ�อมแซมดังกล�าวแล*วไม�
คุ*มค�า หรือราคาค�าซ�อมสูงกว�ามูลค�าทรัพย�สินท่ีเหลืออยู� อาจนํามาเปRนเหตุผลในการ ขออนุมัติแทงเรื่องจําหน�ายได* 
ทั้งน้ี ต*องคํานึงถึงประโยชน�ของทางราชการเปRนหลัก 

  ๓) พิจารณาว�าพัสดุแต�ละรายการท่ีชํารุด เส่ือมสภาพ หรือสูญไปน้ัน เพราะสาเหตุใด และ ต*องมี
ผู* รับผิดชอบทางแพ�งหรือไม� หากเกิดจากการกระทําของเจ*าหน*าท่ี ให*หัวหน*าหน�วยงานรัฐน้ัน แต�งต้ัง
คณะกรรมการสอบละเมิดเพ่ือหาผู*ต*องรับผิด ตามระเบียบที่เก่ียวข*องต�อไป 

๔) เมื่อพิจารณาและตรวจสอบพัสดุ ตามรายละเอียดผลการตรวจสอบพัสดุประจําป=แล*ว ให*รายงานผล
การตรวจสอบหาข*อเท็จจริงพร*อมความเห็นเสนอหัวหน*าหน�วยงาน 

4.6 หน*าที่ความรับผิดชอบของคณะกรรมการประเมินราคาข้ันตํ่า ดังน้ี การประเมินราคาขั้นต่ําพัสดุ 
ที่จะขายทอดตลาด ให*คณะกรรมการประเมินราคาขั้นต่ํา ใช*ดุลยพินิจในการประมาณการราคาขั้นต่ํา โดยอาศัย
หลักเกณฑ�ในการพิจารณา ดังน้ี 

๑. ราคาที่ซ้ือขายกันตามปกติในท*องตลาดหรือราคาท*องถิ่นของสภาพป7จจุบันพัสดุน้ัน 
๒. ขาย และควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความเหมาะสม 
๓. ราคาตามลักษณะประเภท ชนิดของพัสดุ และอายุการใช*งานรวมทั้งสภาพและสถาน ที่ต้ัง 

ของพัสดุกรณีไม�มีจําหน�ายท่ัวไป ท้ังน้ีให*คํานึงถึงประโยชน�ของทางราชการด*วย ข*อมูลที่คณะกรรมการฯ ต*องทราบ
เพื่อประกอบการประมาณการราคาข้ันต่ํา 

 ราคาทุนของทรัพย�สิน หรือราคาที่ได*มาของทรัพย�สิน น้ัน 

 วัน เดือน ป= ท่ีได*มาทรัพย�สินน้ันเข*ามาสู�ระบบราชการ 
 อายุการใช*งานของทรัพย�สิน น้ัน (ตารางอายุการใช*งาน และอัตราค�าเส่ือมราคา

ทรัพย�สิน) หน�วยงานสามารถกําหนดอายุการใช*งาน โดยเทียบเคียงกับตารางกําหนด
อายุการใช*งานและอัตราค�าเส่ือมราคาของสินทรัพย�ตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดโดย
ขึ้นอยู��กับดุลยพินิจของหน�วยงาน 
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๔.๗ หน*าท่ีความรับผิดชอบของคณะกรรมการดําเนินการขายพัสดุ 
๑. ดําเนินการขายทอดตลาด ตามวัน เวลา และสถานท่ี ที่กําหนดในประกาศขายทอดตลาด 
๒. จัดให*มีสมุดลงทะเบียนสําหรับผู*ประสงค�จะเข*าประมูลสู*ราคาซื้อในการขายทอดตลาด 
๓. เรียกหลักประกันการเข*าร�วมประมูลสู*ราคาซื้อจากผู*ประสงค�จะเข*าร�วมประมูล 
๔. จัดให*มีการประมูลสู*ราคาตามวัน เวลากําหนดในประกาศขายทอดตลาด ตามระเบียบฯ 
๕. ดําเนินการอ่ืนใดตามข*อกําหนดของประกาศขายทอดตลาด และ ตามบทบัญญัติของ กฎหมาย

ว�าด*วยการขายทอดตลาด 
๖. เม่ือได*ดําเนินการขายทอดตลาดแล*วได*ผลประการได*ให*รายงานพร*อมหลักฐานท่ีได*รับไว* ต�อผู*

แต�งตั้งคณะกรรมการดําเนินการขายทอดตลาด 
๗. จะต*องดําเนินการให*แล*วเสร็จภายใน 60 วันนับถัดจากวันที่หัวหน*าของหน�วยงานของรัฐ หรือ

ผู*ได*รับมอบอํานาจส่ังการ 
๔.๘ หน*าท่ีความรับผิดชอบของคณะกรรมการส�งมอบพัสดุ 

๑. ตรวจสอบหลักฐานการชําระเงินของผู*ซื้อ 
๒. ออกหนังสือแจ*งให*ผู*ซื้อพัสดุเข*าขนย*ายส่ิงของ 
๓. นําพัสดุชํารุดส�งมอบให*กับผู*ซื้อโดยใบรับส่ิงของ 
๔. รายงานผลการส�งมอบพัสดุเสนอหัวหน*าหน�วยงานของรัฐ/ผู*รับมอบอํานาจ เพ่ือทราบ พร*อม

แนบสําเนาใบรับส่ิงของและใบนําส�งเงินรายได*แผ�นดิน 
๕. การตรวจเอกสาร และส่ิงท่ีควรรู*ในการจ�าหน�ายพัสดุ 

 

ความรู)ทั่วไปเกี่ยวกับเงินรายได)แผ�นดิน 
ความหมาย 

เงินรายได*แผ�นดิน หมายถึง เงินที่ส�วนราชการจัดเก็บหรือรับไว*เปRนกรรมสิทธ์ิตามกฎหมายระเบียบ
ข*อบังคับ หรือจากนิติกรรมหรือนิติเหตุและกฎหมายว�าด*วยเงินคงคลังและกฎหมายว�าด*วยวิธีการงบประมาณ 
บัญญัติไม�ให*ส�วนราชการน้ันๆ นําไปใช*จ�าย หรือหักไว*เพ่ือการใดๆ 
กฎหมายท่ีเกี่ยวข)อง 

เงินรายได*แผ�นดินมีกฎหมายที่เก่ียวข*อง 2 ฉบับ ดังน้ี 
1. พ.ร.บ. เงินคงคลัง ม.4 คํานิยาม ภายใต*บังคับ ม. 13 บรรดาเงินท้ังปวงที่พึงชําระให*แก�รัฐบาลไม�ว�า

เปRนภาษีอากร ค�าธรรมเนียม ค�าปรับ เงินกู* หรือเงินอ่ืนใด หัวหน*าส�วนราชการท่ีได*จัดเก็บหรือรับเงินน้ัน มีหน*าท่ี
ควบคุมให*ส�งเข*าบัญชีที่ 1 หรือส�งคลังจังหวัด คลังอําเภอ ตามกําหนดเวลาและข*อบังคับที่รัฐมนตรีกําหนด โดยไม�
หักไว*เพ่ือการใดเลย บทบัญญัติในส�วนน้ีไม�ใช*บังคับ กับองค�กรต�างๆ และบรรดาทุนหรือทุนหมุนเวียน ซ่ึง
รัฐมนตรีว�าการกระทรวงการคลังมีอํานาจกําหนดข*อบังคับไว*เปRนส�วนต�างหากได* 

2. พ.ร.บ. วิธีการงบประมาณ ม. 24 วรรคแรก คํานิยาม บรรดาเงินที่ส�วนราชการได*รับเปRนกรรมสิทธ์ิ  
ไม�ว�าจะได*รับตามกฎหมาย หรือระเบียบ ข*อบังคับ หรือได*รับชําระตามอํานาจหน*าที่หรือสัญญา หรือได*รับจากการ
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สํานักบริหารยุทธศาสตร�กลุ�มจังหวัดภาคกลางปริมณฑล โทร. ๐ ๓๔๓๔ ๐๓๗๘  โทรสาร ๐ ๓๔๓๔ ๐๓๗๙ 
ติดต�อสอบถามเจ*าหน*าท่ีผู*รับผิดชอบ : นายจีรสันติ จิตภักดี เบอร�โทรศัพท� ๐๘๑-๖๕๑๙๔๕๘ 

ให*ใช*ทรัพย�สิน หรือเก็บดอกผลจากทรัพย�สินของราชการ ให*ส�วนราชการน้ันนําส�งคลัง ตามระเบียบหรือข*อบังคับท่ี 
รัฐมนตรีกําหนดเว*นแต� จะมีกฎหมายกําหนดเปRนอย�างอ่ืน 
การนําส�งคลังตามระเบียบการเก็บรักษาเงินและนําส�ง 

ข*อ 65. เงินท้ังปวงที่อยู�ในความรับผิดชอบของส�วนราชการทั้งท่ีเปRนเงินสด และหรือเช็คให*นําส�งหรือนํา
ฝากคลังภายในกําหนดดังน้ี 

1. เช็ค ให*นําส�งหรือนําฝากในวันที่ได*รับเช็ค หรืออย�างช*าภายในวันทําการถัดไป 
2. เงินรายได*แผ�นดิน ให*นําส�งอย�างน*อยเดือนละ 1 ครั้ง แต�ถ*าส�วนราชการใดมีเงินรายได*แผ�นดินเก็บ

รักษาในวันใดเกิน 10,000 บาท ก็ให*นําเงินส�งโดยด�วน แต�อย�างช*าต*อง ไม�เกิน 3 วันทําการถัดไป 
ประเภทของเงินรายได)แผ�นดิน 

รายได*แผ�นดินประกอบด*วย 
1. รายได*แผ�นดินประเภทภาษีอากร 
2. รายได*แผ�นดินที่ไม�ใช�ภาษีอากร 

รายได)แผ�นดินประเภทภาษีอากร 
รายได*แผ�นดินประเภทภาษีอากร หมายถึง เงินภาษีอากรที่ส�วนราชการจัดเก็บหรือได*รับตามกฎหมาย 

ระเบียบ ข*อบังคับ หรือจากนิติกรรมหรือนิติเหตุ โดยกฎหมายว�าด*วยวิธีการงบประมาณบัญญัติไม�ให*ส�วนราชการ
น้ันๆ นําไปใช*จ�าย หรือหักไว*และจะต*องนําเงินที่ได*รับน้ันส�งคลัง 
รายได)แผ�นดินท่ีไม�ใช�ภาษีอากร 

รายได*แผ�นดินที่ไม�ใช�ภาษีอากร หมายถึง รายได*อ่ืนท่ีนอกเหนือจากรายได*ประเภทภาษีอากรซึ่งหน�วยงาน
ได*รับและจะต*องนําส�งคลัง 

รายได*แผ�นดินที่ไม�ใช�ภาษีอากร ประกอบด*วย 
(1) รายได*แผ�นดินจากการขายสินทรัพย�และบริการ คือ รายได*ที่เกิดจากการขายสินทรัพย�

และการให*บริการท่ีหน�วยงานไม�สามารถเก็บไว*ใช*ได* ต*องนําส�งคลังเปRนรายได*แผ�นดิน ตัวอย�างเช�นรายได*
จากการขายที่ดินและอาคารท่ีราชพัสดุ รายได*จากการจําหน�ายเงินลงทุนและหลักทรัพย�ของรัฐบาล 
รายได*จากการขายของกลาง รายได*ค�าธรรมเนียมต�าง ๆ เช�น ค�าธรรมเนียมท่ีดินและค�าจดทะเบียน
อสังหาริมทรัพย� รายได*จากการให*เช�าท่ีราชพัสดุ เปRนต*น ซึ่งนับเปRนรายได*จากการขายทรัพย�สินและ
บริการตามการจัดประเภทรายได*แผ�นดินของกรมบัญชีกลาง 

(2) รายได*แผ�นดินจากรัฐพาณิชย� คือ รายได*ที่เปRนผลตอบแทนให*แก�เจ*าของจากเงินลงทุนท่ี
หน�วยงานถือไว*ในองค�กรหรือบริษัทต�าง ๆ และต*องนําส�งเงินรายได*ท่ีได*รับให*แก�รัฐบาลเปRนรายได*แผ�นดิน
เช�น เงินป7นผล ซึ่งนับเปRนรายได*จากรัฐพาณิชย�ตามการจัดประเภทรายได*แผ�นดินของกรมบัญชีกลาง 

(3) รายได*แผ�นดินอ่ืน คือ รายได*ท่ีหน�วยงานได*รับและต*องนําส�งเงินรายได*ที่ได*รับให*แก�
รัฐบาล นอกเหนือจากประเภทต�าง ๆ ตามที่ระบุข*างต*น ซึ่งนับเปRนรายได*อ่ืนตามการจัดประเภทรายได*
แผ�นดินของกรมบัญชีกลาง ตัวอย�างเช�น ค�าธรรมเนียมและค�าปรับเก่ียวกับกระบวนยุติธรรม ค�าปรับภาษี
อากร เงินชดใช*ค�าเสียหายจากการละเมิด เปRนต*น 
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สํานักบริหารยุทธศาสตร�กลุ�มจังหวัดภาคกลางปริมณฑล โทร. ๐ ๓๔๓๔ ๐๓๗๘  โทรสาร ๐ ๓๔๓๔ ๐๓๗๙ 
ติดต�อสอบถามเจ*าหน*าท่ีผู*รับผิดชอบ : นายจีรสันติ จิตภักดี เบอร�โทรศัพท� ๐๘๑-๖๕๑๙๔๕๘ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานเงินรายได)แผ�นดิน 
การจัดเก็บรายได*แผ�นดินของหน�วยงานราชการ มีท้ังการจัดเก็บรายได*แผ�นดินที่เปRนของส�วนราชการเอง 

และส�วนราชการจัดเก็บรายได*แผ�นดินแทนส�วนราชการอ่ืน 
แบบเอกสารที่ใช)ในระบบรับและนําส�งเงิน 

1. แบบเอกสารใบจัดเก็บรายได* (แบบ นส.01) ใช*สําหรับบันทึกการรับเงินของหน�วยงานเพื่อนําส�งเปRน
รายได*แผ�นดิน และเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 

2. แบบเอกสารใบจัดเก็บรายได*แทนกัน (แบบ นส.03) ใช*สําหรับบันทึกการรับเงินเพื่อนําส�งเปRนรายได*
แผ�นดินและนําเงินนอกงบประมาณฝากคลังให*หน�วยงานอ่ืน (ข*ามกรม) 

3. แบบเอกสารใบนําส�งรายได* (แบบ นส.02) ใช*บันทึกการนําส�งเงินรายได*แผ�นดินและการนําเงินนอก
งบประมาณฝากคลัง ท้ังกรณีการส�งเงินของหน�วยงานตนเองและการนําส�งเงินรายได*หน�วยงานอ่ืน (ข*ามกรม) 

ตั้งแต�วันที่ 1 มีนาคม 2551 การนําส�งเงินรายได*แผ�นดินของตนเอง ให*ใช*แบบเอกสารใบนําส�งรายได* 
(แบบ นส.02-1) ถ*าเปRนการนําส�งเงินรายได*แผ�นดินแทนส�วนราชการอ่ืนให*ใช*แบบเอกสารใบนําส�งรายได* (แบบ 
นส.02-2) 
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แผนผังแสดงขัน้ตอนการจำหนา่ยพสัด ุ
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แนวทางกระบวนการปฏิบัติงาน(Work Flow) 

ภาพผังกระบวนการปฏิบัติงานตามขั้นตอนการจําหน่ายพัสดุโดยวิธีการขายทอดตลาด 

   ภายหลังการตรวจสอบพัสดุประจําป  

เริ่มต้น 

รายงานขออนุมัติด่าเนินการขายทอดตลาด 
พร้อมแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบหาข้อเท็จจริง 

ด่าเนินการสอบหาข้อเท็จจริง 
พร้อมรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ/ผู้รับมอบอ่านาจ 

สรุปผลรายงานสอบหาข้อเท็จจริง 
พร้อมเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการประเมินราคาข้ันต่่า

และคณะกรรมการขายทอดตลาด 

พิจารณา 

ไม่เห็นชอบ 

ด่าเนินการประเมินราคาขั้นต่่าพร้อมรายงานหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ/ผู้รับมอบอ่านาจ 

สรุปผลรายงานการประเมินการราคาขั้นต่า่พร้อมขอ
อนุมัติออกประกาศขายทอดตลาด 

พิจารณา 

ไม่เห็นชอบ 

 ตอไป 

เห็นชอบ 

ผวจ. ไดรับมอบอํานาจจากหัวหนากลุมจังหวัด / 

หัวหนาหนวยงานของรัฐ ที่ไดรับมอบอํานาจจาก ผวจ.

คณะกรรมการประเมินราคาขั้นตํ่า

เจาหนาที่ 

ผวจ. ไดรับมอบอํานาจจากหัวหนากลุมจังหวัด / 

หัวหนาหนวยงานของรัฐ ที่ไดรับมอบอํานาจจาก ผวจ.
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สำนักบริหารยุทธศาสตร์กลุ่มจังหวัดภาคกลางปริมณฑล



กอนหนา 

ออกประกาศขายทอดตลาด 

เห็นชอบ 

เจาหนาที่

คณะกรรมการขายทอดตลาด ด่าเนินการขายทอดตลาด 

รับช่าระเงินครบถ้วน  มอบพัสดุและน่าเงนิส่งเป็นรายได้
แผ่นดิน 

ลงจ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุมทรัพยสิน 

ทําหนังสือแจงสํานักงานตรวจเงินแผ่นดินในพื้นที่ 

ทําหนังสือแจงกลุมจังหวัดภาคกลางปริมณฑล   

กลุมจังหวัดภาคกลางปริมณฑล 

ยกเวน้ หน่วยงานในพื �นที� จว.นครปฐม
กลุ่มจังหวดัฯ จะแจ้ง สตง. ในพื �นที�เอง

เจาหนาที่

เจาหนาที่

สํานักบรหิารยุทธศาสตรก์ลุ่มจังหวดัภาคกลางปรมิณฑล
ตรวจสอบรายการสินทรพัย์ ในระบบ GFMIS 

กรณี รายการสินทรพัย์อยู่ที�กลุ่มจังหวดั กลุ่มจังหวดั
จะดาํเนินการตดัออกจากระบบ GFMIS ตอ่ไป

กรณี รายการสินทรพัย์อยู่ที�จังหวดั กลุ่มจังหวดั 
จะดาํเนินประสานจังหวดัให้ตดัออกจากระบบ 

GFMIS ตอ่ไป
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ภาพผังกระบวนการปฏิบัติงานตามขั้นตอนการจําหน่ายพัสดุโดยวิธีการเฉพาะเจาะจง 

เริ่มต้น 

รายงานขออนุมัติด่าเนินการขายพัสดุ 
พร้อมแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบหาข้อเท็จจริง 

เจาหนาที่ี่ 

ด่าเนินการสอบหาข้อเท็จจริง 
พร้อมรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ/ผู้รับมอบอ่านาจ 

คณะกรรมการสอบขอเท็จจริง

เจาหนาที่ 
สรุปผลรายงานสอบหาข้อเท็จจริง 

พร้อมเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการประเมินราคาข้ันต่่า
คณะกรรมการขายทอดตลาด แล 

พิจารณา 

ไม่เห็นชอบ 

ด่าเนินการประเมินราคาขั้นต่่าพร้อมรายงานหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ/ผู้รับมอบอ่านาจ 

คณะกรรมการประเมินราคาขั้นตํ่า

สรุปผลรายงานการประเมินการราคาขั้นต่า่พร้อมขอ
อนุมัติการขาย 

เจาหนาที่

พิจารณา 

ไม่เห็นชอบ 

ตอไป 

เห็นชอบ 

ผวจ. ที� ไดร้บัมอบอํานาจจากหัวหน้ากลุ่มจังหวดั/ 
หัวหน้าหน่วยงานของรฐั ที� ไดร้บัมอบอํานาจจาก 

ผวจ. ในพื �นที�

   ภายหลังการตรวจสอบพัสดุประจําป  

ผวจ. ที� ไดร้บัมอบอํานาจจากหัวหน้ากลุ่มจังหวดั/ 
หัวหน้าหน่วยงานของรฐั ที� ไดร้บัมอบอํานาจจาก 

ผวจ. ในพื �นที�
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กอนหนา 

คณะกรรมการขายติดต่อผู้ซื้อหรือได้รับการติดต่อจากผู้
ซื้อแล้วด่าเนินการขออนุมัติรับราคาขาย 

เห็นชอบ 

เจาหนาที่

คณะกรรมการขายทอดตลาด พิจารณา 

รับช่าระเงินครบถ้วน  มอบพัสดุและน่าเงนิส่งเป็นรายได้
แผ่นดิน 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

เจาหนาที่

เจาหนาที่
ลงจ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุมทรัพยสิน 

ทําหนังสือแจงสํานักงานตรวจเงินแผ่นดินในพื้นที่

พรอมแจงกลุมจังหวัดภาคกลางปริมณฑล   

ยกเวน้ หน่วยงานในพื �นที� จว.นครปฐม
กลุ่มจังหวดัฯ จะแจ้ง สตง. ในพื �นที�เอง

กลุมจังหวัดภาคกลางปริมณฑล 

สํานักบรหิารยุทธศาสตรก์ลุ่มจังหวดัภาคกลางปรมิณฑล
ตรวจสอบรายการสินทรพัย์ ในระบบ GFMIS 

กรณี รายการสินทรพัย์อยู่ที�กลุ่มจังหวดั กลุ่มจังหวดั
จะดาํเนินการตดัออกจากระบบ GFMIS ตอ่ไป

กรณี รายการสินทรพัย์อยู่ที�จังหวดั กลุ่มจังหวดั 
จะดาํเนินประสานจังหวดัให้ตดัออกจากระบบ 

GFMIS ตอ่ไป
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ภาพผังกระบวนการปฏิบัติงานตามขั้นตอนการจําหน่ายพัสดุโดยวิธีการแลกเปลี่ยน 

เริ่มต้น 

รายงานขออนุมัติด่าเนินการแลกเปลีย่น 
พร้อมแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาด่าเนินการแลกเปลีย่นและ

คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ

เจาหนาที่

พิจารณา 

เจาหนาที่ แจ้งคณะกรรมการพิจารณาการแลกเปลีย่นพัสดุ 

คณะกรรมการพิจารณาการ แลกเปลี่ยนพัสดุ 

ไม่เห็นชอบ 

ด่าเนินการแลกเปลี่ยนพัสดุ  และรายงานผลการ
แลกเปลีย่นพัสด ุ

เจาหนาที่ สรุปผลรายงานผลการแลกเปลี่ยนของคณะกรรมการฯ 

พิจารณา 

ไม่เห็นชอบ 

เจาหนาที่

ตอไป 

เห็นชอบ 

แจ้งหน่วยงานท่ีรับแลกเปลีย่นพัสดุ/คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสด ุ

ผวจ. ที� ไดร้บัมอบอํานาจจากหัวหน้ากลุ่มจังหวดั/ 
หัวหน้าหน่วยงานของรฐั ที� ไดร้บัมอบอํานาจจาก 

ผวจ. ในพื �นที�

ผวจ. ที� ไดร้บัมอบอํานาจจากหัวหน้ากลุ่มจังหวดั/ 
หัวหน้าหน่วยงานของรฐั ที� ไดร้บัมอบอํานาจจาก 

ผวจ. ในพื �นที�

   ภายหลังการตรวจสอบพัสดุประจําป  
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สรุปผลการตรวจรับพัสดุ  และลงรับ-จ่าย พัสดุ 

กอนหนา

ส่งมอบและตรวจรับพัสดุท่ีรับแลกเปลีย่น/รายงานผล
การตรวจรับ 

เจาหนาที่

เจาหนาที่

เจาหนาที่
ลงรับ-จ่าย ในบัญชีหรือทะเบียนคุมทรัพยสิน 

ทําหนังสือแจงสํานักงานตรวจเงินแผ่นดินในพื้นที่

 พรอมแจงกลุมจังหวัดภาคกลางปริมณฑล   

สํานักบรหิารยุทธศาสตรก์ลุ่มจังหวดัภาคกลางปรมิณฑล
ตรวจสอบรายการสินทรพัย์ ในระบบ GFMIS 

กลุมจังหวัดภาคกลางปริมณฑล 

กรณีรายการสินทรัพยอยู่ที�กลุ่มจังหวัด 
กลุ่มจังหวัด จะดําเนินการตัดออกและเพิ�ม

ในระบบ GFMIS ต่อไป

กรณี รายการสินทรัพย์อยู่ที�จังหวัด 
กลุ่มจังหวัด จะประสานจังหวัดต่อไป

ยกเวน้ หน่วยงานในพื �นที� จว.นครปฐม
กลุ่มจังหวดัฯ จะแจ้ง สตง. ในพื �นที�เอง
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ภาพผังกระบวนการปฏิบัติงานตามขั้นตอนการจําหน่ายพัสดุโดยวิธีการโอน 

เริ่มต้น 

รายงานขออนุมัติด่าเนินการจ่าหน่าย(โอน) 
พร้อมแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบหาข้อเท็จจริง 

เจาหนาที่

พิจารณา 

เจาหนาที่ แจ้งหน่วยงานผู้ขอรับโอนพัสดุ 

คณะกรรมการการส่งมอบพัสดุ ที่โอน 

ไม่เห็นชอบ 

ส่งมอบพัสดุท่ีโอน 

เจาหนาที่ ตัดพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุมทรพัย์สิน 

เจาหนาที่

เห็นชอบ 

กลุมจังหวัด 

ผวจ. ที� ไดร้บัมอบอํานาจจากหัวหน้ากลุ่มจังหวดั/ 
หัวหน้าหน่วยงานของรฐั ที� ไดร้บัมอบอํานาจจาก 

ผวจ. ในพื �นที�

   ภายหลังการตรวจสอบพัสดุประจําป  

ลงจ่ายในบัญชีหรือทะเบียนคุมทรัพยสิน 

ทําหนังสือแจงสํานักงานตรวจเงินแผ่นดินในพื้นที่

 พรอมแจงกลุมจังหวัดภาคกลางปริมณฑล   

สํานักบรหิารยุทธศาสตรก์ลุ่มจังหวดัภาคกลางปรมิณฑล
ตรวจสอบรายการสินทรพัย์ ในระบบ GFMIS 

กรณี รายการสินทรพัย์อยู่ที�กลุ่มจังหวดั กลุ่มจังหวดั
จะดาํเนินการตดัออกจากระบบ GFMIS ตอ่ไป

กรณี รายการสินทรพัย์อยู่ที�จังหวดั กลุ่มจังหวดั 
จะดาํเนินประสานจังหวดัให้ตดัออกจากระบบ 

GFMIS ตอ่ไป

ยกเวน้ หน่วยงานในพื �นที� จว.นครปฐม
กลุ่มจังหวดัฯ จะแจ้ง สตง. ในพื �นที�เอง
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ภาพผังกระบวนการปฏิบัติงานตามขั้นตอนการจําหน่ายพัสดุโดยวิธีการแปรสภาพหรือทําลาย 

เริ่มต้น 

รายงานขออนุมัติด่าเนินการแปรสภาพหรือท่าลายพัสด ุ
พร้อมแต่งตั้งคณะกรรมการด่าเนินการแปรสภาพ 

หรือท่าลายพัสด ุ

เจาหนาที่

พิจารณา 

เจาหนาที่ จัดท่าบันทึกแจ้งคณะกรรมการด่าเนินการแปรสภาพ
หรือท่าลาย 

คณะกรรมการ 

ไม่เห็นชอบ 

ด่าเนินการแปรสภาพ  หรือท่าลาย พร้อมรายงานผล
การแปรสภาพหรือท่าลาย 

เจาหนาที่
สรุปรายงานการแปรสภาพหรือท่าลายเสนอหัวหน้าหน่วยงาน

ของรัฐ/ผู้รับมอบอ่านาจ ผ่านหัวหน้าเจา้หน้าที่พัสดุ 

เจาหนาที่
แจ้งผล การแปรสภาพหรือทําลาย 

เห็นชอบ 

กลุมจังหวัด 

ผวจ. ที� ไดร้บัมอบอํานาจจากหัวหน้ากลุ่มจังหวดั/ 
หัวหน้าหน่วยงานของรฐั ที� ไดร้บัมอบอํานาจจาก 

ผวจ. ในพื �นที�

สํานักบรหิารยุทธศาสตรก์ลุ่มจังหวดัภาคกลางปรมิณฑล
ตรวจสอบรายการสินทรพัย์ ในระบบ GFMIS 

กรณี รายการสินทรพัย์อยู่ที�กลุ่มจังหวดั กลุ่มจังหวดั
จะดาํเนินการตดัออกจากระบบ GFMIS ตอ่ไป

กรณี รายการสินทรพัย์อยู่ที�จังหวดั กลุ่มจังหวดั 
จะดาํเนินประสานจังหวดัให้ตดัออกจากระบบ 

GFMIS ตอ่ไป

ลงจ่ายในบัญชีหรือทะเบียนคุมทรัพยสิน 

ทําหนังสือแจงสํานักงานตรวจเงินแผ่นดินในพื้นที่

 พรอมแจงกลุมจังหวัดภาคกลางปริมณฑล   

ยกเวน้ หน่วยงานในพื �นที� จว.นครปฐม
กลุ่มจังหวดัฯ จะแจ้ง สตง. ในพื �นที�เอง
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ภาพผังกระบวนการปฏิบัติงานตามขั้นตอนการจําหน่ายพัสดุโดยวิธีการจําหน่ายเป็นสูญ 

เริ่มต้น 

ตรวจสอบพัสด ุหน่วยงานที่ควบคุมดูแลทรัพย์สิน/ เจาหนาที่   ทันทีหรือไม่เกิน 15 วัน 
นับแต่รู้หรือทราบความเสียหาย 

พิจารณา 

คณะกรรมการตรวจสอบ ข้อเท็จจริง 
จัดท่าบันทึกแจ้งคณะกรรมการด่าเนินการแปรสภาพ

หรือท่าลาย 
โดยไม่ชักช้า ไม่เกิน 15 วัน 

หัวหนา/เจาหนาที ่

ไม่อนุมัติ 

ไม่ควรเกิน 60 วัน นับ
แต่วันที่แต่งตั้ง 

สรุปผลการตรวจสอบของคณะกรรมการสอบหา
ข้อเท็จจริง 

ขออนุมัติจ่าหน่ายพัสด ุ

อนุมัติ 

พิจารณา 

ไม่อนุมัติ 

เจ้าหน้าที่/หวัหนา้ฝ่าย

ผวจ. ที� ไดร้บัมอบอํานาจจากหัวหน้ากลุ่มจังหวดั/ 
หัวหน้าหน่วยงานของรฐั ที� ไดร้บัมอบอํานาจจาก 

ผวจ. ในพื �นที�

หัวหนา/เจาหนาที่ 

ผวจ. ที� ไดร้บัมอบอํานาจจากหัวหน้ากลุ่มจังหวดั/ 
หัวหน้าหน่วยงานของรฐั ที� ไดร้บัมอบอํานาจจาก 

ผวจ. ในพื �นที�

หัวหนา/เจาหนาที่ 

   ภายหลังการตรวจสอบพัสดุประจําป  

ลงจ่ายในบัญชีหรือทะเบียนคุมทรัพยสิน 

ทําหนังสือแจงสํานักงานตรวจเงินแผ่นดินในพื้นที่

 พรอมแจงกลุมจังหวัดภาคกลางปริมณฑล   

สํานักบรหิารยุทธศาสตรก์ลุ่มจังหวดัภาคกลางปรมิณฑล
ตรวจสอบรายการสินทรพัย์ ในระบบ GFMIS 

กรณี รายการสินทรพัย์อยู่ที�กลุ่มจังหวดั กลุ่มจังหวดั
จะดาํเนินการตดัออกจากระบบ GFMIS ตอ่ไป

กรณี รายการสินทรพัย์อยู่ที�จังหวดั กลุ่มจังหวดั 
จะดาํเนินประสานจังหวดัให้ตดัออกจากระบบ 

GFMIS ตอ่ไป

กลุ่มจังหวดั

ยกเวน้ หน่วยงานในพื �นที� จว.นครปฐม
กลุ่มจังหวดัฯ จะแจ้ง สตง. ในพื �นที�เอง
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